Weit Gminy Zytno
paw. radomazcraheid Zymo, 7 grudnia 20101,

OGLOSZENIE
WOJSTA GMINY ZYTNO

o naborze na wolne stanowisko urzgdnicze.

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Zytno, ul. Krétka 4, 97-532 Zytno

I1. Stanowisko urzednicze:
Podinspektor ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy zewngtrznych

I1I. Wymagania niezbgdne:

1. obywatelstwo polskie,.

2. wyksztalcenie wyZsze magisterskie

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4, pelna zdolnoéé do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
5. nieposzlakowania opinia,

6. biegla znajomos¢ obshugi komputera,

IV, Wymagania dodatkowe:

1. kreatywnosE,

2. zdolnodci analityczne,

3. umiejgtnosé pracy w zespole,

4, samodzielnoé przy wykonywaniu zadan,

5. samodyscyplina,

6. wiedza nt. funduszy unijnych oraz innych Zrddet finansowania,
7. najomoéé jezyka obcego (preferowany angielski)

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- rekomendowanie mo2liwosci dofinansowania przedsigwzigé gminnych z funduszy
zewnetrznych, przygotowywanie wnioskdw oraz ich dokumentéw aplikacyjnych,

- nadzér nad realizacjs projektow finansowanych ze srodkow zewngtrznych ,

- prowadzenie dokumentacji i sprawozdawczosci z wykorzystania érodkow zewngtrznych,
- wspdlpraca z jednostkami organizacyjnymi Gminy w celu wykorzystania srodkow

z funduszy zewngtrenych,

- prowadzenie zbiorczej ewidencji inwestycji, ktdre korzystaja z finansowania w ramach
okredlonych funduszy zewngtrznych.

- koordynowanie przygotowania i realizacji inwestycji prowadzonych przez gming.

VI. Wymagane dokumenty:

1. oferta z wnioskiem o zatrudnienie,

2. list motywacyjny,

3. kwestionariusz osobowy,

4. CV z informacja o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy

] Y ; .
5. dokument podwiadczajacy wyksztalcenie , )
6. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,




7. oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

8. zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Kamego,

9. kopie §wiadectw pracy z dotychezasowych miejsc pracy.

VII. Miejsce i termin zlozenia dokumentdw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtej kopercie osobiscie w
siedzibie Urzedu Gminy Zytno, ul. Krétka 4; pokéj nr | w godzinach pracy Urzedu lub
poczta na adres : Urzad Gminy Zytno, ul. Krotka 4, 97-532 Zytno z dopiskiem:,, Dotyczy
naboru na stanowisko podinspektora ds. inwestycji i pozyskiwania funduszy zewnetrznych”
w terminie do dnia 20.12.2010 r. (decyduje data wptywu dokumentéw do Urzedu)
Aplikacje, ktdre wphyna do Urzedu po wyzej okredlonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej (http-/bip.zytno.pl/) oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegitowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byé opatrzone klauzuly:

Wyratam zgodg na przetwarzanie moich danych asobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacfi zgodnie z ustawg z 29.08.1997 o
ochronie dartych osobowych (DzU 2 2002 r. nr 101, poz. 926)
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