Wojt Gminy syino
pow. radomszrzanskl

ZARZADZENIE NR Or 0050.13.2019
Wajta Gminy Zytno z dnia 01 marca 2019 .

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Zytno do prowadzenia spraw gminy

w imieniu Wéjta Gminy Zytno

Na podstawie art. 33 ust.4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pozn.zm.), art.76a ust. 2b oraz art.268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096
z pozn.zm.), art.53 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj.Dz.U.
z 2017 r.poz.2077 ze zm.)

§ 1.

Upowazniam Panig Haling Woldan — Sekretarz Gminy Zytno do prowadzenia w moim imieniu
nast¢pujgcych spraw:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7

8)

9)

wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych i postanowien
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej obejmujacych zakres
dzialania wszystkich komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Zytno,

prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy,
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikow Urzedu
Gminy Zytno i kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, w tym:

a)  udzielania urlopéw pracownikom urzedu i kierownikom jednostek organizacyjnych,
b)  podpisywania delegacji stuzbowych pracownikom urzedu i kierownikom jednostek

organizacyjnych gminy,

¢)  wszystkich pozostalych czynnosci z zakresu prawa pracy oraz wykonywanie

uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzgdu — podczas
nieobecnosci wojta,

prowadzenia spraw pracowniczych i socjalno-bytowych (podpisywanie pism, delegaciji
stuzbowych, szkolen i udzielanie urlopow),

podpisywania wszelkich wymaganych prawem za$wiadczen i po$wiadczen urzgdowych,
stwierdzenia wlasnorecznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci z oryginalem
dokumentow,

podpisywania dokument6éw finansowo-ksiggowych, w tym:

a)  podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych,
b) podpisywania dokumentéw finansowych powodujgcych powstanie zobowigzan

finansowych,

¢) wykonywania dyspozycji pieni¢znych oraz zatwierdzania do wyplaty dowodow

ksiggowych,

podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach skladek i swiadczen dla pracownikow
i zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen,

przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
i jednostek organizacyjnych gminy w czasie nieobecnosci Wojta,

10) podpisywanie w czasie mojej nieobecnosci dokumentéw dotyczacych postgpowar

o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonych zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r.- Prawo zamoOwien publicznych.



§ 2.

W przypadku mojej dlugotrwalej nieobecnosci trwajacej ponad 30 dni, do czasu wyznaczenia
przez Prezesa Rady Ministrow osoby, ktora przejmie wykonywanie zadan i kompetencje Wojta,
powierzam Pani Halinie Woldan - Sekretarzowi Gminy Zytno prowadzenie w moim imieniu
wszelkich spraw Gminy oraz upowazniam do skladania oswiadczen woli w imieniu Gminy
w pelnym zakresie.

§3.

Upowazniam Panig Haling Woldan - Sekretarz Gminy Zytho do skladania o$wiadezen woli
w imieniu Wojta Gminy Zytno w zakresie zwyklego zarzadu mieniem komunalnym oraz
zawierania umow cywilnoprawnych.

§4.

Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu tracg moc z chwilg rozwigzania lub
wygaénigeia stosunku pracy albo odwolania niniejszego upowaznienia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

slaw Ociepa



