ZARZADZENIE NR 0050.92.2019
WOJTA GMINY ZYTNO
z dnia 4 listopada 2019 roku
w sprawie powierzenia zadan pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

Na podstawie art.31, art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (.Dz.U. z2019 1. poz.506 t,j. z pdzn.zm.) oraz art.14iart.15 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 roku o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U. z 2019 r poz. 742 tj.) zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1. Powierzam Pani Halinie Woldan zadania pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych.

§ 2. Do zadan pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne;

3) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczefistwa informacji niejawnych, w szczegblnosei szacowanie
ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegolnoéci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialéw i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolefi w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postgpowan
sprawdzajgcych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub pelnigcych stuzb¢ w jednostce
organizacyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dost¢pu
do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odméwiono wydania poéwiadezenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto, obejmujacego wylgcznie:

a) imi¢ i nazwisko,

b) numer PESEL,

¢) imig ojca,

d) datg i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okre$lenie dokumentu konczacego procedurg, date jego wydania oraz numer;

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji, o ktérych mowa w art. 731u8t. 1,
danych, o ktérych mowa w art. 73 ust. 2, 0s6b uprawnionych do dostgpu do informacji
niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub
wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigeiu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie
wykazu, o ktérym mowa w pkt 8.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisani&.
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