Wojt Gminy Zytno
pow. radomszczanskl

ZARZADZENIE Nr Or.0050.89.2019
Wéjta Gminy Zytno
z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

w sprawie wdrozenia procedury podzielonej platnosci oraz ustalenia zasad
weryfikacji kontrahentéw zgodnie z tzw. Bialg lista podatnikéw

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309,
1696, 1815) w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. 0 zmianie ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1018) oraz
ustawy z dnia 9 sierpnia 2019t. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1751) zarzadzam, co nast¢puje:

§1. Gmina Zytno oraz jej jednostki organizacyjne dokonujgce zakupow w imieniu i na rzecz
Gminy Zytno majg obowigzek stosowania modelu podzielonej platnosci VAT, przy
dokonywaniu platnosci za faktury poczawszy od 1 listopada 2019 r.

§2. Mechanizm podzielonej platnosci dotyczy wylacznie rozliczen realizowanych pomigdzy
podatnikami VAT (tj. pomigdzy podmiotami gospodarczymi, w modelu business-to-business).
Realizacja zaplaty w ramach podzielonej platno$ci ma zastosowanie jedynie do faktur z
wykazang kwota podatku VAT i wylacznie w zlotych polskich.

§3. Mechanizm podzielonej ptatnosci stosuje si¢ wylgcznie przy platnosciach bezgotéwkowych
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu. Nie ma zastosowania przy innych
formach rozliczef bezgotéwkowych np. platnosciach kartami platniczymi, przekazach oraz w
przypadku platnosci gotéwkowych.

§4. Metoda podzielonej platnosci nie obejmuje platnoéci za faktury proforma, ktére w
rozumieniu ustawy o VAT nie sg fakturami VAT.

§5. 1. Gmina Zytno i kazda jednostka organizacyjna Gminy Zytno posiada przypisany do jej
rachunku rozliczeniowego rachunek VAT. Posiadaczem rachunku jest Gmina Zytno jako osoba
prawna.

2. W przypadku wystgpienia koniecznosci utworzenia kolejnego wydzielonego rachunku
VAT, jednostka organizacyjna Gminy Zytno wystepuje samodzielnie do banku z
dyspozycja jego zalozenia, informujgc jednoczesnie Gming Zytno.

3. Gmina Zytno posiada gléwny wydzielony rachunek VAT dla rozliczen z Urzgdem
Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§6. Jednostka organizacyjna Gminy Zytno przekazuje kwot¢ podatku VAT do zaplaty
wynikajaca z czastkowej deklaracji podatkowej VAT-7 na wydzielony rachunek VAT-glowny
w nastepujacy sposob:

1) w przypadku posiadania calej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku
VAT, jednostka organizacyjna przekazuje za pomocy komunikatu przelewu split



payment podatek na gléwny wydzielony rachunek VAT Gminy Zytno z uzyciem
komunikatu ,,przekazanie wlasne”;
2) w przypadku posiadania czgéci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym
rachunku VAT, jednostka organizacyjna dokonuje dwoch przelewdw:
a. do wysokosci zgromadzonych $rodkéw na wlasnym wydzielonym rachunku
VAT przelewem split payment na glowny wydzielony rachunek VAT Gminy
Zytno z uzyciem komunikatu ,przekazanie wlasne”;
b. pozostalg kwot¢ podatku VAT przelewem tradycyjnym z rachunku biezacego
na gléwny wydzielony rachunek VAT Gminy Zytno;
3) w przypadku braku $rodkow na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
dokonuje wptaty podatku VAT przelewem tradycyjnym w calosci ze swojego rachunku
biezacego na gléwny wydzielony rachunek VAT Gminy Zytno.

§7. Jednostki organizacyjne Gminy Zytno oraz komorki organizacyjne Urzedu Gminy Zytno w
zakresie umoéw, zlecen, zamoéwien dotyczacych zakupu towaréw i ustug, powinny zawiera¢
umowy, zlecenia, zaméwienia zawierajace zapisy okreslajgce rozliczenie platnosci za
posrednictwem metody podzielonej platnoscei (split payment).

§8. W podpisanej umowie, zleceniu, zaméwieniu powinno si¢ znalez¢ o$wiadczenie
informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do wykonawcy umowy i zostat dla niego
wydzielony rachunek VAT na cele prowadzone] dzialalnosci gospodarczej.

§9. 1. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Zytno oraz komorki
organizacyjne Urzgdu Gminy Zytno do przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod
wzgledem koniecznosci podpisania stosownych o$wiadczen zwigzanych z wprowadzanym
obowigzkiem stosowania podzielonej platnosci. Wzoér o§wiadczenia okresla Zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

2. W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spetnia warunkéw przyjmowania
przelewéw w trybie podzielonej platnosci, op6znienie w dokonaniu platnosci w
terminie okre§lonym w umowie, powstale w skutek braku mozliwosci realizacji
platnosci z zachowaniem mechanizmu podzielonej platnosci , nie stanowi dla
Wykonawcy podstawy do  zadania  od Zamawiajgcego  jakichkolwiek
odsetek/odszkodowan lub innych roszczen z tytutu nieterminowej platnosci.

§10. Wprowadza si¢ obowigzek weryfikacji kontrahentéw Gminy Zytno w celu zapewnienia
zachowania nalezytej starannosci i prawidlowego rozliczania podatku VAT. Weryfikacji
dokonuje si¢ poprzez potwierdzenie danych kontrahenta z baza danych prowadzong przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej. Szef Krajowej Administracji Skarbowej prowadzi w
formie elektronicznej zintegrowang bazg danych o podatnikach tzw. ,,.Biala lista podatnikow”.
Wykaz jest udostgpniony w BIP na stronie Ministerstwa Finanséw oraz za posrednictwem
systemu CEIDG.

§11. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Zytno oraz komorki
organizacyjne Urzedu Gminy Zytno do weryfikacji danych kontrahenta zgodnie z Bialg listg
podatnikéw w kazdym przypadku, gdy:

strong transakcji, z ktérej wynika platnosé, jest inny przedsigbiorca oraz jednorazowa wartos¢
transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci, przekracza 15 000 z} lub
rownowartosé tej kwoty, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza si¢ na zlote



wedlug $redniego kursu walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien dokonania transakcji

§12. Osoba odpowiedzialna, wyznaczona do przygotowania zlecenia przelewu, przed
wykonaniem platnosci na rzecz kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku
rozliczeniowego zgodnie z Bialg lista podatnikow przy uzyciu dostgpnych narzedzi, o ktorych
mowa w §10. Wynik weryfikacji archiwizowany jest w dokumentacji Gminy Zytno w postaci
wydruku z podpisem osoby go wykonujacej.

§13. W sytuacji dokonania platnosci, w przypadku o ktorym mowa w §11 zarzadzenia,
przelewem bez zastosowania metody podzielonej platnosci (w szczegoOlnosci gdy z przyczyn
technicznych nie jest mozliwe dokonanie platnosci MPP - kontrahent nie posiada rachunku
VAT) na rachunek rozliczeniowy kontrahenta inni niz zawarty na dzien zlecenia przelewu w
Bialej liscie podatnikéw, Osoba odpowiedzialna niezwlocznie nie p6zniej niz w terminie trzech
dni od dnia zlecenia przelewu skiada zawiadomienie o w/w rachunku do naczelnika urze¢du
skarbowego wiasciwego dla wystawcy faktury wg wzoru stanowigcego zatagcznik nr 2 do

niniejszej zarzadzenia.

§14. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Zytno, kierownikom jednostek
organizacyjnych, pracownikom komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Zytno.

§15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od dnia 1
listopada 2019 r. :
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Wéjt Gminy Zytno

DOW. radomszczanski

Zalgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0r.0050.89.2019
Wéjta Gminy Zytno

z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

(Nazwa i adres Wykonawcy, NIP)

OSWIADCZENIE
Oéwiadczam, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych w
zwigzku z realizacjg UmOWY NI ......ovvvinrrnrinnrn FOIR ;w0000 wn vobnbBonpissssqasamanssn
jest numerem wiasciwym dla dokonania rozliczen na zasadach podzielonej platnosci (split

payment).

W imieniu Gminy Zytno
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Wéijt Gminy Zytno

pow. radomszczanski

Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr Or.0050.89.2019
Wéjta Gminy Zytno

z dnia 29 pazdziernika 2019 r.

Zytno, dnia ............

Gmina Zytno
97-532 Zytno

ul. Krétka 4

NIP: 772-22-60-228

Naczelnik Urzedu Skarbowego

..........................................

(Nalezy poda¢ dane US wiasciwego
dla wystawcy faktury)

ZAWIADOMIENIE

Gmina Zytno w zwigzku z art. 117ba § 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa niniejszym zawiadamia, iz W ABl ..oieninenss dokonata platnosci wynikajacej z
faktury VAT NI oo otrzymanej 0od .....ceeeiiiiinnn
.................................................... (dane wystawcy faktury wskazane na fakturze, tj.
numer identyfikacyjny, nazwe albo imig i nazwisko oraz adres) na numer rachunku

................................................................... W WYSOKOSC +ovvvvvvninnenniiiiiiniinnn

Gmina Zytno pragnie wskaza¢, iz w/w numer rachunku bankowego nie widnieje w wykazie
podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug.

W imieniu Gminy Zytno




