{pieczatka jednostki)

Zarzadzenie Nr Or.0050.61.2016
Wijta Gminy Zytno
z dnia 30 listopada 2016 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy

Na podstawie art, 26 i 27 ustawy z dnia 29 wizesnia 1994 1. o rachunkowosci /t.j. Dz.U.
z 2016 poz. 1047/ oraz Zarzadzenia Nr 0r.0050.58.2016 Wojta Gminy Zytno z dnia
24 listopada 2016 r. w sprawie instrukeji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej skladnikéw majgtkowych Gminy
Zytno.
§2
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury:
- rodkéw trwatych /z wyjatkiem $rodk6w trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony/,

- pozostatych srodkow trwatych /wyposazenie/,
- zapasOw materialow,

powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Przewodniczgca Komisji - Aneta Zaskdrska

2, Czlonek Komisji - Monika Konik
3. Cztonek Komisji - Sylwia Chrzuszcz
§3

1. Inwentaryzacje sald rozrachunkowych $rodkoéw pienigznych na rachunkach bankowych,
sald kredytéw i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metodg potwierdzenia sald wedlug stanu
ewidencji ksicgowej na dzief 31.12.2016 1.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald przeprowadzajg pracownicy referatu
finansowego odpowiednio z powierzonego zakresu czynnosci.

3. Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald aktywoéw 1 pasywow, ktére nie podlegajag
inwentaryzacji metodg ich potwierdzania lub spisowi z natury — nalezy przeprowadzi¢ metoda
weryfikacji. Weryfikacji dokonuja pracownicy Referatu finanséw z udzialem kompetentnych
pracownikéw merytorycznych wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r. sporzgdzajgc protokot z
potwierdzenia sald droga weryfikacji.




4, Celem przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikow majatkowych

w kasie w formie protokotu :
a/ §rodk6éw pienigznych w kasie 7 poréwnaniem zapiséw z raportami kasowymi,

b/ czekdw,
¢/ drukdw $cistego zarachowania,

Powoluje jako osoby odpowiedzialne za przeprowadzenic inwentaryzacji o kidrej mowa
w punkcie 4:

1. Prizewodniczacy -  Jolanta Gérnik

2. Czlonek - Anna Kowalska

3, Czlonek - Bozena Podolska
§5

Osoby powolane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petng odpowiedzialnosé za
prawidlowe, zgodne z obowigzujacymi przepisami, przeprowadzenie spisu z natury.

§6

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzié w terminie od 01.12.2016 r. do 15.01.2016r.
wedhug stanu na dzient 31.12.2016 1,

§7
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .




