
wóit Gniny żytro
pow' rddomszczońgkl

ZARZĄDZENIE or.0050'55.201,l

wójta Gminy żytno
z dnia 21.10.2014 roku

w sprawie zmiany R€gulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy żytno

Na podsta\ł'ie a]t' 33 ust. 2 usta1łT z dnia 8 marca 1990 (' o samolządzię gminnym

(Dz.IJ. z 2013 r. poz. 549, poz. 645 i poz. \318, z 2014 t. poz. 3'79 i poz. 1072) oru Statutu

Gminy Ż1tno przyjętego uchrł'ałą Nr V/21l2o02 Rady Gminy Z}tno z dnia 30 grudnia 2002

loku w spfawie uchwalenia statutu Gminy Z}'tno (Dz. Urz. Woj. Łódzkięgo z Ż6-02'2003 r.

Nr 37 poz. 380) ze zmiarrą wprov'adzoną uchwałą Nr )C(XVIV171/10 Rady Gminy Żytno

z dnia 8 listopada 2010 r' w spralvie zmiany Statutu Gminy Z}tno (Dz' Urz. Woj' Łódzkiego

z I'7 .72.2010 r. Nt 369 poz.3549)

z^fządzam

co następuie:

$1. w załączriku do Zatządzelia wójta Gminy Z}tno Nr 0r'0050.65.20lŻ z dnia

30 listopada 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu organizac"vjnego Urzędu Gminy

Z)tno \łTrowadza się ńastępujące zmiany:

1) w $ 9 ust.1 po pkt 12 wplowadza się pkt i3 i 14 o bźmięniu|
.,13) samodzielne stanowisko ds. Ewidencji Ludności i Dowodów osobistych (oB)

14) Samodzielne stanowisko ds. Urzędu Stanu Cyrłilnego''.

2) po | 2l wprowadza się $ 21a i $ 2lb o brzmieniu:

- 
.$ 21a. Do zadań stanowiska inspektora ds. UŹędu stanu c}'wilnego należy:

', PŹygotowJwanie spraw wynikających z pfawa a aktach stanu cywilnego, Kodeksu

rodzinnego i opiekuńczego, przepisó\ł szczegó\rrych' a z'właszcza:

1) załatwianie spraw zwięarrych z zawierartiem małżeństw'

2) przygotow1łvanie spraw zwią7anych z rejestacj ą ulodzęń, zgonów i małżeństw'

3) prowadzenie archiwum ksiąg stanu c1'rłilnego,

4) wydawanie odpisó\ł aktów stanu cl'vilnego,

5) przygoto\ływanie projektólv decyzji administracyjnych w oparciu o prarł'o o aktach stanrr

cyw'ilnego olaz Kodeksu Rodzinnego i opiekuńczego,

6) współpraca z inrrymi ulzędami stanu cylvilnego, ewidencją ludności rł'zaklesie rejestracji

stanu cylvi1nego' komórką dowodów osobistych oraz innymi inst}tucjami.

7) organizowanie uroczystości zlviązanych zjubileuszami pożycia małżeńskiego,

8) wykony'lvanie zadan \łynikających z Konkordatu'



9) prolvadzenie prał' llrynikaj ących z przepisólv:

a) prarva o stowarzYszeniach,

b) o zgromadzeniach,

c) o zbiórkach publicznych,

10) prowadzenie spraw zw'iązanych z wnioskorł'aniem o nadanie odznaczeń pństwot}ch i

odznak honorolvych,

l 11 u1Lonyrł anie zadan wojsLow)ch t''

a) przeprorł'adzenie rejestracji przedpoborowych'

b) współudział 1ł' plorł'adzeniu poboru,

c) lq,dawanie decyzji o uzrraniu poborowego zajedynego ż1'lviciela rodziny'

d) *ykon1.lvanie innych zadń w1nikających z usta1ły o powszecha1m obowiązku obrony'

s 21b' Do zadań stanowiska inspektora ds' Ewidencji Ludności i Dolvodów osobistych

należy:

1) rłykonywanie zadń w1nikajapych z ustawy o obylł'atelstwie RP oraz usrarł1 o zmianie

imion i nazwisk.

2) wykonJ-wanie zadan \ł-vnikających z ustawy o ewidencji ludności i dowodach osobistych'

a) prowadzenię ewidencji ludności system w formie elektronicznego zapisu danych waz z

aktualizacj ą
- prowadŻenie rejestu stałych mieszkańców,

- prowadzenie kańoteki byłych mieszkańców,

b) wlstępowanie do Depańamentu Rozwoju Informatyki i Systemów Rejestlów

Panstwofrch MSWiA o nadawanie numerów PESEL dla osób podlegających oboł'iązkowi

jego nadania,

c) przekazywanie danych organom administracji publicznej' sądom' plokr'Eatuze' olganom

kontroli skarbowej niezbędnych do realizacji ich ustatowfch zadń'

d) w}dawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania' w-rł:neldowania i

ustalania charakteru pob}tu w \łyniku postępowania administracyjnego'

e) prowadzenie stałego .ejestru wyborców służącego do sporządzania spisów wyborców dla

wlboru Prezydenta RP, Sejmu i Senatu, Rady Gminy oraz referendum'

f) prolvadzenie ew'idencji rłydanych i utraconych dolvodólv osobistych w systemie

karrotekorr)m i rł lormie elekLronicznej.

g) przetwaŹanie danych osobowo _ adresowych metodą info'rnatyczną celem rł1robienia

do\łodu osobistego'



h) przyjmowanie dowodów osobistych z centrum Personalizacji Dokumentólv,

rł eqdkotvanie i wydawan!e

i) prowadzenie archilwm zglomadzonej dokumentacji o \ł}Tobienie do}vodu osobistego,

j) współpraca pomiędzy organami administracji publicznej olazjednostkami organizacyjnymi

1v zakesie przekaz1wania i udostępniania danych,

3. udzielanie i cofanie zezwoleń na przeprowadzanie zbiórek publicznych,

4' współdziałanie z organa:ni sp.a\łied1iv'ości i ścigania w zakresie bezpięczeńst\ł'a i
porządku publicanego,''

3) !v $ 24 po ust.20 dodaje się ust.21 o brzmieniu:

.,ust. 21' w zakesie zadń nałożonych na gminę jako inwestora wynikających z przepisów

Prawa Budowlanego' zorganizowanie procesu budowy z uwzględnieniem zawartych w

pEepisach zasad bezpięczeństwa i ockony zdrowia, a w szczególności zapewnienie:

1) nadzór nad opracowaniem projektu budowlanego i stosorłnie do potrzeb, innych

projektów'

2) nadzór nad objęciem kierownictwa budowy przez kierownika budorły,

3) nadzór nad oprącowaniem planu bezpieczeństwa i ocbtony zdlowia,

4) nadzór nad wykonar em robót budowlanych przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach

zawodowych,

5) uczestnictwo w odbiolach robót budowlanych."

$ 2' Pozosłałe zapisy Regulaminu orgarrizacyjnego Urzędu Gminy Z)'tno nię ulegajązmiade.

$ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.


