Wojt Gminy Zytno
pow. radomszczanski

ZARZADZENIE Or.0050.55.2014

Wéjta Gminy Zytno
z dnia 21.10.2014 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Zytno

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 549, poz. 645 i poz. 1318, z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072) oraz Statutu
Gminy Zytno przyjetego uchwata Nr V/21/2002 Rady Gminy Zytno z dnia 30 grudnia 2002
roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Zytno (Dz. Urz. Woj. Lodzkiego z 26.02.2003 r.
Nr 37 poz. 380) ze zmiana wprowadzona uchwatg Nr XXXVII/171/10 Rady Gminy Zytno
z dnia 8 listopada 2010 r. w sprawie zmiany Statutu Gminy Zytno (Dz. Urz. Woj. Lédzkiego
z17.12.2010 r. Nr 369 poz. 3549)

zarzadzam

o nastepuje:

§1. W zalaczniku do Zarzadzenia Wéjta Gminy Zytno Nr O0r.0050.65.2012 z dnia
30 listopada 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
Zytno wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) w § 9 ust.1 po pkt 12 wprowadza sig pkt 13 i 14 o brzmieniu:
..13) Samodzielne Stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci i Dowodoéw Osobistych (OB)
14) Samodzielne stanowisko ds. Urzedu Stanu Cywilnego™.

2) po § 21 wprowadza sie¢ § 21ai § 21b o brzmieniu:

..§ 21a. Do zadan stanowiska inspektora ds. Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:
Przygotowywanie spraw wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego, Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego, przepiséw szczegolnych, a zwlaszcza:

1) zalatwianie spraw zwiazanych z zawieraniem matzenstw,

2) przygotowywanie spraw zwiazanych z rejestracja urodzen, zgonow 1 maizenstw,

3) prowadzenie archiwum ksiag stanu cywilnego,

4) wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego,

5) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych w oparciu o prawo o aktach stanu
cywilnego oraz Kodeksu Rodzinnego i opiekunczego,

6) wspotpraca z innymi urzedami Stanu Cywilnego, ewidencja ludnosci w zakresie rejestracji
stanu cywilnego, komorka dowodow osobistych oraz innymi instytucjami,

7) organizowanie uroczystosci zwiazanych z jubileuszami pozycia maizenskiego,

8) wykonywanie zadan wynikajacych z Konkordatu,




9) prowadzenie praw wynikajacych z przepisow:

a) prawa o stowarzyszeniach,
b) o zgromadzeniach,
¢) o zbiorkach publicznych,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z wnioskowaniem o nadanie odznaczen panstwowych i
odznak honorowych,

11) wykonywanie zadan wojskowych t.

a) przeprowadzenie rejestracjli przedpoborowych,

b) wspotudziat w prowadzeniu poboru,

¢) wydawanie decyzji 0 uznaniu poborowego za jedynego zywiciela rodziny,

d) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o powszechnym obowiazku obrony,

§ 21b. Do zadan stanowiska inspektora ds. Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych
nalezy:

1) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy 0 obywatelstwie RP oraz ustawy o zmianie
imion i nazwisk,

2) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludnoscei i dowodach osobistych,
a) prowadzenie ewidencji ludnosci system w formie elektronicznego zapisu danych wraz z
aktualizacja:

- prowadzenie rejestru statych mieszkancow,

- prowadzenie kartoteki bytych mieszkancow,

b) wystepowanie do Departamentu Rozwoju Informatyki i Systemow Rejestrow
Panstwowych MSWiA o nadawanie numerow PESEL dla 0séb podlegajacych obowiazkowi
jego nadania,

¢) przekazywanie danych organom administracji publicznej, sadom, prokuraturze, organom
kontroli skarbowej niezbednych do realizacji ich ustawowych zadan,

d) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania, wymeldowania 1
ustalania charakteru pobytu w wyniku postgpowania administracyjnego,

e) prowadzenie stalego rejestru wyborcow stuzacego do sporzadzania spiséw wyborcow dla
wyboru Prezydenta RP, Sejmu i Senatu, Rady Gminy oraz referendum,

f) prowadzenie ewidencji wydanych 1 utraconych dowodow osobistych W systemie
kartotekowym i w formie elektronicznej,

g) przetwarzanie danych osobowo - adresowych metoda informatyczna celem wyrobienia
dowodu osobistego.



h) przyjmowanie dowodéw osobistych z Centrum Personalizacji Dokumentow,
weryfikowanie i wydawanie

i) prowadzenie archiwum zgromadzonej dokumentacji o wyrobienie dowodu osobistego,

) wspolpraca pomiedzy organami administracji publicznej oraz jednostkami organizacyjnymi
w zakresie przekazywania i udostepniania danych,

3. udzielanie i cofanie zezwolen na przeprowadzanie zbidrek publicznych,

4. wspbldziatanie z organami sprawiedliwosci i Scigania w zakresie bezpieczenstwa 1
porzadku publicznego,”

3) w § 24 po ust. 20 dodaje sig ust. 21 o brzmieniu:

,ust. 21. W zakresie zadan natozonych na gming jako inwestora wynikajacych z przepisow
Prawa Budowlanego, zorganizowanie procesu budowy z uwzglednieniem zawartych w
przepisach zasad bezpieczenstwa i ochrony zdrowia, a w szczegélnosci zapewnienie:

1) nadzér nad opracowaniem projektu budowlanego i stosownie do potrzeb, innych
projektow,

2) nadzér nad objeciem kierownictwa budowy przez kierownika budowy,
3) nadzér nad opracowaniem planu bezpieczenstwa i ochrony zdrowia,

4) nadzér nad wykonaniem robét budowlanych przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach
zawodowych,

5) uczestnictwo w odbiorach robét budowlanych.”

§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zytno nie ulegajg zmianie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




