Wit Cminy Zytne

pow. radomszczanski

Zytno, dn. 31.08.2012 r.

ZARZADZENIE Or. 0050.41.2012

Wojta Gminy Zytno

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w zlotych polskich réwnowartosci
kwoty 14 000 euro przez Urzad Gminy w Zytnie.

W zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19, poz.177 z pézn. zm.) oraz art. 44, ust 3, pkt 1

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z dnia 24 wrzesnia 2009 r.
z pdzn. zm.)

Zarzadza sie co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci kwoty 14 000 euro przez Urzad Gminy
w Zytnie stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Wéjt Gminy Zyme

DOW. rcdomszczcxfxskl

Zalacznik do zarzadzemia nr Or. 0030.41.2012 r. Wojta Gminy Zytno z dnia 31 sierpnia 2012 r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZLOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14 000 EURO

DZIAL 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych. ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazone;
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
WEWNetrzng organizacje niniejszego postgpowania w sprawach zmowien na dostawy,
ustugi 1 roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze srodkéw publicznych..

[\ ]

Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikaja z:

- przepisoOw zawartych w art.35 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r.
(Dz.U.Nr 249, p0z.2104 z p6Zn.zmian.)

- Z przepisOéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z
2006 r. nr 164, poz.1163 z péz. zmianami), zwanej dalej ustawy Pzp.;

- przepisdw Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 roku w
sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z dnia 27 grudnia 2007 r.)

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych z wylgczeniem stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych

§2
1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo — finansowym.
2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
- w sposob celowy i1 oszczedny. z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,
- W sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.
Wartos¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, albowiem zamawiajacy winien jeszcze
wykazac, iz jego dziatanie. wynika np. ze wzgledoéw organizacyjnych czy ekonomicznych
I nie narusza zapisow ustawy. dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na czesci oraz -
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zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania procedur oraz zasad i trybow
udzielania zaméwien.

Rozdziat II
Procedura wszczecia i Przeprowadzenia postepowania zaméwien publicznych
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych

§3
Zgodnie z art.4. ust. ustawy pzp.- do zamowien i konkursow. ktorych wartosé nie
przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 14 000 euro ~ nie stosuje sig¢ przepisow ustawy
pzp.
Udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 4, ust. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych winno byé poprzedzone oszacowaniem wartosci zamoéwienia publicznego
w oparciu o cene EURO wynikajaca z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 grudnia 2007 r w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. z dnia 28 grudnia 2011r).
Zakazuje si¢ dzielenia zamoéwienia oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
ustawg Prawo zamodwien publicznych.
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§ 4
. Uproszczone procedury udzielania zaméwier -
a) zamowienia o wartosci do 1 500 euro,
b) zamoéwienia o wartoscei przekraczajacej 1 500 euro do 3 000 euro,
¢) zamdwienia o wartosci przekraczajacej 3 000 euro do 14 000 euro.

§5
- Do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nije przekracza kwoty wskazanej w § 4,
ust. 1, lit. a nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.

- Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej wskazanej w § 4, ust. 1, lit. b
Wszczyna si¢ po uprzednie;j akceptacji kierownika zamawlajacego w formie zebrania cen
kierujac zapytanie ofertowe do przynajmniej trzech oferentow telefonicznie lub poczta N
elektroniczna, faksem, pisemnie sporzadzajac notatke z przeprowadzonego badania rynku.
Notatke sporzadza uprawniony pracownik lub kierownik.

- Procedurg udzielenia zamowienia o wartosci szacunkowej wskazanej w § 4, ust. 1, lit. ¢
wszcezyna sig po uprzedniej akceptacii kierownika zamawiajacego w formie zebrania cen
dorgczajac zapytanie ofertowe do przynajmniej trzech oferentow poczty elektroniczna.
faksem lub pisemnie sporzadzajac protokot po zebraniu ofert cenowych. Protokét
sporzadza uprawniony pracownik lub kierownik.

Rozdzial I11
Dokumentowanie postepowania zamdwienia publicznego z wylgczeniem stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

§6
Notatka o ktérej mowa w § 5, pkt.2 zawiera:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) termin realizacji zaméwienia,
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3) aktualna warto$¢ przedmiotu zamdwienia,

4) przeliczenie wartosci zamowienia ze ztotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu $redniego kursu ztotego . oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art.35 ust.3 ustawy Pzp. '

5) nazwe i adres wykonawcow do ktérych (co najmniej 3 wykonawcdw) skierowano
zapytanie,

6) proponowana cena oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) date uzyskania informacji,

8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

Wz6r notatki stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu

2.

LI

Badanie rynkw/ ocena moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, poczta elektroniczng ,
faksem , pisemnie, zapraszajac do sktadnia ofert taka liczbe wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamowienia,
ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejsze] oferty (co najmniej 3
wykonawcow).
Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza
oferte telefonicznie, pocztg elektroniczna. faksem lub pisemnie.
Przy zamoéwieniach o wartosci wskazanej w § 4, ust 1, lit. b zawiera si¢ umowe,
sporzadza zamowienie lub zlecenie w formie pisemnej.

§7

1. Protokét z zapytania ofertowego o ktorym mowa w § 4, ust. 1, litc zawiera:

1)
2)

3)
4
)
6)

7)
8)

opis przedmiotu zamoéwienia,

termin realizacji / wykonania zamowienia,

aktualng warto$é przedmiotu zamowienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

przeliczenie wartosci zaméwienia ze zlotych na rOwnowartos¢ w euro, przy
zastosowaniu Sredniego kursu ziotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp, '

dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartoscl zamowienia,

date ustalenia wartosci zamowienia (nie wczesniej niz na 3 m-ce dla dostaw 1 ustug
fub 6 m-cy dla roboét budowlanych, przed dniem wszczgceia postgpowania),

nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,

dane 0sob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamowienia.

Wzér protokotu stanowi zatgeznik nr 2 do regulaminu

2. Dla zaméwien publicznych o wartosci wskazanej w § 4, ust. 1, lit ¢) przeprowadza sig
poczta elektroniczng, pisemnie lub poprzez portale www przeglad cen, zapraszajgc do

sktadania ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane
* bedace przedmiotem zamowien, ktoéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejsze]

oferty

lub drukujac oferty z portalu www (co najmniej 3 wykonawcow);

3. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza ofertg
poczta elektroniczna. faksem, pisemnie lub na portalu www;

4. Formularz zapytania ofertowego mozna rowniez zamiesci¢ na stronie internetowej — do
pobrania.

Wzér formularza stanowi zalgeznik nr 3 do regulaminu
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5. Po otrzvmaniu oferty wykonawcéw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia

postgpowania zobowiazany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
zapytania ofertowego.

6. Udzielenie zamdéwienia mozliwe Jest w przypadku otrzymania. co najmniej jednej waznej
oferty.

7. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

8. Udzielenie zaméwienia zatwierdza Kierownik zamawiajacego lub osoba uprawniona —
zgodnie z whasciwoscia,

9. Z wybranym wykonawca zawiera sig umowe/zlecenie/zamoéwienie w formie pisemne].

10. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowlenia, nalezy

dotaczy¢ umowe lub zlecenie/zamowienie.

1. Przeprowadzenie badania/ocena rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania

w przypadku gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug i1 robét

budowlanych uzasadnione Jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcey nalezy dotaczyé do protokotu.

L)
Rozdziat IV
Odpowiedzialnosé za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
§8
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisdbw ustawy Prawo zamdwien
publicznych ponosi kierownik Jjednostki, a takze inne osoby w zakresie w jakim powierzono
Im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwiazane z przygotowaniem postgpowania.
DZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE
§9
Dokumentacja z postepowania o udzielenje zamowienia prowadzona jest przez pracownika <~

wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje.

§ 10
Obowiazkiem wyznaczonego  pracownika odpowiedzialnego  za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz rzetelne z dotozenjem nalezytej starannosci przygotowanie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 11
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach kierownik moze wyrazi¢ zgodg na odstepstwa od stosowania niniejszego
regulaminu.

§ 12
Zmiany do Regulaminu moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.
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Zatqcznik Nr | do Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych. kiorvch wartosé¢  nie
przekracza kwoty 14 tys. euro

piecze¢ zamawiajacego

Notatka z przeprowadzonego badania/oceny runku zamoéwienia o wartosci

od 1500 do 3000 euro.

Opis przedmiotu zamodwienia:

Warto$¢€ zZamoOwienia W EUIO .........ooiiiiiieiitiitiiit ittt (Przeliczona zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia z dnia 16 grudnia 2011 r.)

Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita wartos¢

ZAMOWIBTHIA . L.\ttt ittt et et e e et

Informacje dotyczace ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

 Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymienic¢) | Oferowana cena

netto/brutto

(8]

Informacje uzyskano w
dniach

Zatwierdzam do realizacji.............c.cooovciecin DATA | PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ




Zalqcznik  Nr 2 do Regulaminu
udzielania  zamowierr  publicznych,
kiérych wartosé nie przekracza kowoty
14 tys. euro

(pieczgc adresowa Zamawiajacego) (data)

PROTOKOL Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO W SPRAWIE ZAMOWIENIA O
WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ 3000 EURO DO 14000 EURO.

1. Opis przedmiotu zaméwienia

3. Wartos¢ zamowienia............................ ztnetto+ ............. % VAT, ustalona na podstawie: PN
4. Warto$€ zamOwienia W €U0 ..................ooeviiiiiiiiii i (Przeliczona zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia z dnia 16 grudnia 2011 r.)
5. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita wartos¢
ZAMOWIENIA. ...
6. Data ustalenia wartosci zamOwienia .....................ooooioioi i
7o Widniu oo zaproszono do udziatu w postgpowaniu nizej wymienionych wykonawcow
poprzez dostarczenie/przestanie faksem formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng czesé
niniejszej dokumentacji.
8. Wterminie do dnia .............ocooooiiviiiie dogodz. ........... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto | uwagi
wykonawcy
1
2
3 &«

ZATWIERDZAM

(podpis kierownikaviednostki)




pieczatka oferenta miejscowos¢, data

1

Zatqcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartosé nie
przekracza kwory 14 tys. euro

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Zaprasza do ztozenia ofert na:

—
=

Przedmiot ZamOwWIenia ... ..o
Termin realizacji zamowienia
OKI®S GWATANC]I. ...ttt e
Miejsce i termin zlozenia oferty
Termin otwarcia oferty
Warunki platnosCi. . ...
Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawecami.............oooooii i
Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnie, w jezyku
polskim

. Tres¢ oferty:

a. Nazwa wykonawcy

b.
C. NP
d. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Cengnetto........ooviviiiii i stownie

Stawka podatku VAT...........oooon,

Ceng brutto ........ooovviiiiiii i stownie..........ooo
e. Oswiadczam. ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.
Termin realizacji zamdwienia
OKI®S GWAIAINCTI. ...ttt ettt e e e e e e e
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia...............cooooci
Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

=R SIRar

—

Data i podpis osoby upowaznionej

pieczec wykonawcy




PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE

EURO

Lp | Numer Przedmiot Data zawarcia Wartos¢ Data uwagi
zamowienia | zamdwienia umowy/ztozenia | zamowienia | zakonczenia
zamowienia netto/brutto | realizacji
zamoOwienia

-




