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ZARZADZENIE Nr 0r.0050.36.2017
Wéjta Gminy Zytno
7 dnia 30 sierpnia 2017y,

W sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Wéjta
Gminy Zytno na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych
stanéw gotowosci obronnej pafistwa,

Na podstawie: art.18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2216 1. poz.1534 z pozn. zm.), vozdziatu
III ustawy 7 dnia 10 czerwca 2016 roku o dzialaniach antyterrorystycznych (Dz U. z 2016 r.
poz. 904 z pozn. zm.), w zwiazku z art. 7 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o
zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2017 1., poz.209), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 25 lpca 2016 r. w sprawie zakresu przedsigwzigé wykonywanych w poszczegblnych
stopniach alarmowych i stopniach alarmowych CRP (Dz.U. z 2016 r. poz. 1101) oraz
Zarzgdzenia Nr 139/2017 Wojewody Lodzkiego z dnia 26 czerwca 2017 r. w sprawie
utwoizenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Lédzkiego
na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej paristwa oraz wuchamiania realizacji zadan
obronnych wynikajacych =z wyzszych stanéw gotowodci obronnej panstwa, zarzgdzam, co
nast¢puje:

§ 1. Tworzy sie Staly Dyzur Wojta Gminy Zytno,

§ 2. 1. Ustala si¢ nastepujaca organizacj¢ i zasady pelnienia Stalego Dyzuru Woéjta
Gminy Zytno:
1) Staly Dziur pelniony jest calodobowo w systemie dwuzmianowym,
2) Obsadg Stalego Dyzuru stanowié beda 2 osoby.
2. Realizacj¢ zadan zwiazanych 2 przygotowaniem do dzialania Stalego Dyzuru w
warunkach wyzszych stanow gotowosci obronnej zapewnia:
1) nadzdr szkoleniowy i merytoryczny sprawuje Sekretarz Gminy,
2) wyposazenie i zapewnianie warunkow do dzialania sprawuje Sekretarz Gminy.
3. Obsadg Statego Dyzuru Wéjta Gminy Zytno stanowig;:
1) w charakterze kierownika Stalego Dyzuru — Sekretarz Gminy,
2) w charakterze dyzurnych — pracownicy Urzedu Gininy Zytno,
4. Staly Dyzur Wojta Gminy Zytno ma siedzibg w Urzedzie Gminy Zytno — sekretariat
Urzedu Gminy,

§ 3. 1. SD uruchamia sie:

1) na potrzeby podwyzszania gotowosdci obronnej panistwa i realizacji zadan
wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej paristwa;

2) w pelnym lub ograniczonym zakresic na polecenie Sekretarza Gminy Zytno, po
otizymaniu informacji/sygnalu o uruchomieniu SD  » Lodzkiego  Urzedu
Wojewodzkiego w Lodzi oraz Starostwa Powiatowego w Radomsku;

3) wcelurealizacji zadan szkoleniowych,




2. Decyzje o zakonczeniu dziatania SD wydaje organ/komérka jednostka
organizacyjna, ktora zlecila jego uruchomienie.

§ 4. Za organizacje, zabezpieczenic oraz funkcjonowanie Stalego Dyzuru Woijta
Gminy Zytno czynie odpowiedzialnych:
1) Sekretarza Gminy Zytno;
2) Referenta ds. Obstugi Informatycznej, Promocji, Obronny Cywilne i Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Gminy Zytno.

§ 5. Opracowanie dokumentacji Stalego Dyzuru i przekazanie danych teleadresowych
do organu nadrzednego powierzam Referentowi ds. Obstugi Informatycznej, Promocii,
Obronny Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego Urzgdu Gminy Zytno, Szczegbdly oraz zasady
funkcjonowania SD okresla ,Instrukcja funkcjonowania Stalego Dyzuru Wojta Gminy
Zytno”, ktdra stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 7. Staly Dyzur Wéjta Gminy Zytno, wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu nalezy
przygotowa¢ do dnia 30 wrzesnia 2017 roku.

§ 8. Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Zytno.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr Or.0050.46.2012 Wéjta Gminy Zytno z dnia 19
wizesnia 2012 w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania na terenie Gminy
Zytno ,,Statego Dyzuru” na czas zewnglrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i wojny.

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zytno, dnia 30.08.2017 r.

INSTRUKCJA
DZIAY.ANIA STALEGO DYZURU WOJTA GMINY ZYTNO
NA CZAS ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA PANSTWA I WOJNY,

L ZASADY OGOLNE,

Na podstawie: art.18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 216 1. poz.1534 z pozn. zm.), rozdzialu 111 ustawy
z dnia 10 czerwea 2016 roku o dzialaniach antyterrorystycznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 904 z
pozn. zm.), w zwigzku z art, 7 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2017 1. poz.209), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25
fipca 2016 r. w sprawie zakresu przedsigwzigé wykonywanych w poszczegoinych stopniach
alarmowych i stopniach alarmowych CRP (Dz.U. z 2016 r. poz. 1101) oraz Zarzadzenia Nr
13972017 Wojewody Lédzkiego z dnia 26 czerwea 2017 r. w sprawie utworzenia, organizacji
i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Lédzkiego na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadafh obronnych
wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,

1. Celem organizacji Stalego Dyzuru jest zapewnienie ciaglosei przekazywania decyziji
organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadanfi obronnych ujetych w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Wojewoédztwa oraz POFG Gminy, w tym micdzy
innymi:

1) przyjmowanie zadan, polecent i informacji z wojewddzkich ogniw kierowania
panstwem 1 natychmiastowe przekazywanie ich Wojtowi,

2) szybkie i sprawne powiadamianie osob odpowiedzialnych za osiaganie  wyzszych
stanOw gotowosci obronnej w gminie,

3) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w gminie,

4)  przekazywanie decyzji Wojewody 1 otrzymanych zadan ~ Wéjtowi
zobowigzanemu do wykonywania okreslonych zadan obronnych.

2. Zadania wykonywane w ramach Stalego Dyzuru obejmuja:

1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpicczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa na terenie
gminy,

2) pizekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia
okre$lonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronne;j parnstwa.




3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji
przez osobg¢ upowazniona,

4) natychmiastowe powiadomienie o ofrzymanej informacji Wojta i postgpowanie zgodnie
z jego poleceniami.

3. CzynnoS$ci zmiany przyjmujacej dyzur:

1) pobranie dokumentacji Stalego Dyzuru zgodnie z zamieszczonym w niej opisem
dokumentow,

2) przyjecie wyposazenia pomieszezenia, w ktérym pelniony bedzie Staly Dyzur zgodnie
z opisem,

3) zapoznanie si¢ z instrukcjg dzialania Stalego Dyzuru i przystapienie do prac,

4) zapoznanie si¢ z aktualng sytuacjg na obszarze gminy, w tym o miejscu pobytu Wajta,
5) sprawdzenie funkcjonowania technicznych $rodkéw lgcznosei i nawigzad lacznosé ze
stuzbami dyzurnymi wspdldzialajacym w systemie Stalych Dyzurdw:

- organdw nadrzednych

- organdow wspoldzialajacych

6) sprawdzenie stanu dyzurnych srodkéw transportu,

7) potwierdzenie faktu przyjgcia dyzuru /podpis/ w meldunku zmiany zdajacej
(wyszczegdlniajac ewentualne stwierdzone braki i niedociggnigcia).

8) ztoZzenie meldunku o objgciu sluzby kierownikowi Stalego Dyzuru.

4. Zmiana zdajgca Staly Dyzur zobowiazana jest:

1) sporzadzi¢ w formie pisemnej meldunek z przebiegu stuzby Stalego Dyzuru,

2) zapozna¢ zmiang przyjmujacg dyzur z sytuacjg na terenie gminy oraz z otrzymanymi

zadaniami,

3) przekaza¢ zmianie przyjmujacej dyzur, wszystkie sprawy nie zalatwione i wskazad

sposob ich zalatwienia,

4y poinformowa¢ zmiang przyjmujgcg dyzur o miejscu pobytu Wojta oraz wydanych przez
nich dyspozycjach.

5. Do obowiagzkéw zmiany pelnigcej Staly Dyzur nalezy:

1/ sprawne dzialanie majace na celu przekazywanie otrzymanych zadan, polecen lub
wiadomosci ze szczebla nadizednego dla Wijta,

2/ znajomo$¢ sytuacji na terenie gminy, a szczegdlnie sytuacji obronnej i ekonomicznej
oraz zdarzen wymagajacych niezwlocznego podjecia decyzji w zakresie organizacji akeji
ratunkowej w rejonach powstalych zniszeze, katastrof i klgsk zywiolowych,

3/ przekaza¢ zmianie przyjmujgcej] dyzur dokumenty, $rodki lgcznosei i wyposazenie
pomieszczen,

4/ prowadzenie ewidencji polecen wydanych przez Woéjta oraz przekazywanie ich
adresatom,

5/ prowadzenie nashachu i przyjmowanie sygnaldw ostrzegania o zagrozeniu,

6/ dokladna znajomos$¢ miejsca przebywania Woijta,

7/ utrzymywanie w sprawnodci $rodkow lacznodcei znajdujacych sig w dyspozycji Stalego
Dyzuru, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usunigcia,

8/ wspoldzialanie z Komendg Powiatowa Policji w zakresie ochrony oraz obrony
Stanowiska Kierowania w Dotychczasowym Miejscu Pracy.
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III. INFORMACJE DODATKOWE.

W przypadku ofrzymania:

1/ sygnatu, (zarzadzenia) z Wojewo6dzkiego Sztabu Wojskowego dotyczacego realizacji
zadan na 1zecz Sil Zbrojnych RP,

2/ zarzadzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA),

3/ informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych silami przyrody
lub awarig obiektow technicznych (skazenie érodkami promieniotwérczymi,
chemicznymi) nalezy powiadomi¢ osobg funkeyjng Wéjta Gminy nr tel. stuzbowego
343277001, tel. kom. 697079495 lub pracownika prowadzgcego sprawy obronne —
Michata Bakowskiego nr tel. stuzbowego 343277001, kom. 604198508,
4/ informacji zakodowanej — nalezy powiadomié¢ Kierownika SD.

Dyzurni nie mogg opuszcza¢ miejsea pelnienia sluzby bez zgody Kierownika Stalego
Dyzuru lub osoby jego zastgpujacej.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE,

1. Zmiana pelniaca shuzbg nosi identyfikator z napisem: ,STALY DYZUR?”.

2. Tryb spozywania positkdw oraz czas odpoczynku - reguluje Kierownik Stalego Dyzuru,

3. Prawo kontroli Stalego Dyzuru maja: Starosta, Dyr. Gen. LUW w Lodzi.

4. Dyzurni w okresic dyzuru nocnego mogg odpoczywaé na zmiang w pomieszczeniu
statego dyzuru.

5. Korzystanie z pomocy medycznej,
- w razie niedyspozycji chorobowej lub lekkiego zranienia dyzurny korzysta z lekow i
opatrunkéw znajdujacych si¢ w apteczee pomieszezenia stalego dyzun,
- w cigzkich przypadkach dyZurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel.999) i powiadamia
odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie stalego dyzuru.

6. Dokumentacje stalego dyzuru stanowia:
1/ Tnstrukcja Stalego Dyzuru
2/ Dziennik meldunkdw
3/ Dziennik ewidencji informaciji
4/ Brudnopis
5/ Spis telefonow

7. Calo$¢ dokumentéw statego dyzuru przechowuje si¢ - w miejscu wyznaczonym przez
Wojta w zamknigtej szafie — w oddzielnej teczce.

8. Osoba wyznaczona do pelnienia Stalego Dyzuru musi posiadaé poswiadczenie
bezpieczenstwa do dostgpu do informacji niejawnych.
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GRAFIK PELNIENIA SEUZBY PRZEZ OBSADE OSOBOWA STALEGO DYZURU
na miesige ..., vevereresosns 20.......... r.

Zytno, dnia 30.08.2017 r.

Nazwisko i imi¢
osoby wyznaczonej

Data pelnienia stalego dyzuru i numery zmian

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Lp- | do pelnienia stalego Uwagi
dyzuru 1l I o |1 o |1 jun|l1]m
1 2 4 5 6 7 3 9 1104 11 12 13
1. | Starszy dyzurny
2. | Dyzurny
3. | Starszy dyzurny
4. | Dyzurny
Starszy Dyzurny
5.
Dyzurny

.....................




Zytno, dn. .....ooveeinnn. I

DZIENNIK .
EWIDENCJI INFORMACJI STALEGO DYZURU
Data i godzina Zrbdlo
Lp ofrz. informacji Informacji Tresé informacji
/polecenia/ /skad otrzymano/
1 2 3 4
1
2
3
4




Zymo, dn. .. r.

DZIENNIK MELDUNKOW STALEGO DYZURU

Dyzurny

/imig i nazwisko/
MELDUNEK

1.Staly dyzur w gminie przyjalem wdniu ... od
zdajacego dyzur

..........................................................................................................

2. Podczas pelnienia statego dyzuru przyjgto .............. /podac ilo$¢/ informacii,

z ktérych zalatwiono.......... /podac ilo$¢/ wg dziennika informacji zawartych
wpozycjach  od................. do o,

3. Z polecei otrzymanych od pizelozonych dalszego zalatwienia wymagaja polecenia:

.......................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

....................................

5. Staly dyzur wraz z dokumentacja wymieniona w spisic zdaje
WU L godz. ..o,

....................................

...............................................................................

/podpis osoby przyjmujacej dyzur/ /podpis osoby zdajgce] dyzur/




