
Wójt 0nriny Żvtro
pow. rodońszczoński

Ż5,tno, dn. 16.04.2014 r.

ZARZADZENIE Or. 00s0.17.2014

Wójta Gmin1 Zytno

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamówień publicznych' których
wartość nie przekracza wyrażonej w złotych polskich

równowartości kwoty 30 000 euro przez Urząd Gminy w żytnie.

W związku z afi' 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zanrówień publicznych (Dz. U. z 2013 t. poz. 907 z póżniejszymi zmianan ) oraz ań. 44, ust
3. pkt I ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicarych (Dz.U. 22013, poz. 885 z
późniejszymi zmianam j) wójt Gminy ż} l no zafaądŻa

s1

W Zarządzeniu Nr. or.oo5o'41.2o12 wójta Gminy Z}'tno Ż dnia 31'08.2012r, s 1

treść załącznika' regulamin określa się zgodnie z załączrikiem rcgulanrinem do ninieiszego
,.arządz'enia.

s2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.



trIńii :il]iłIi ll llLL
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zaIącaik do ztądŻ.nia B ol' 0050' l7''2014 r' wójta oniny Ż}ł!o z dnia ló kłiebia 2ol4 r'

REGULAMIN I]DZIELANIA zAMÓwrnŃ pr'nr,rczNYcH,

xrÓnycrł włnToŚc tlrE pnzExRłczł wynażoxr.l
w ZŁoTYcE Por,sxrcrr nÓwNowARToŚcI KwoTY

30 000 EURo

DZIAŁI
PosTANowIEMA ocÓL\ts

2.

1.

$1
Regulamin udzielania zamówień publicanych, których wartość nię przeklacza w)Tżonej
w żotych polskich rólłTlowartości kwoty 30 000 euro, zwany dalęj Ręgulaminem, okeśla
w€wnętztrą organizacje niniejszego postępowania w sprawach zmówięń na dosta\ły,
usfugi i roboty budowlanę' opłacane \ł całości lub części ze środków publicznych..

Zastosowane rozwiqzania organizacyjne i procedury wynikająz:

- przepisów za\łartych w ustawię o finansach publiczlych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(Dz-U. z20|3' poz. 885 z późniejszyrni zmianami)

- z przepisów ustatY z d a29 stycz a2004 r' Prawo zamówięń publicznych @z. U. z
2013 t. poz.907 z późniejszyni zmianami), zwanej dalej ustawy Pzp';

- przepisów Rozporządzenia Plezesa Rady Miństrów z dnia 19 gnrdnia 2oo7 roku w
splawię średniego kwsu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przęliczada
waltości zamówień publicanych (Dz. U. z dnia 31 gnrdnia 2013 r.)

UDzIELANIE zAMÓwrr'Ń punuco#*# 
" 

*'"n""uo,rrM sTosowANIA
PRzEPIsÓw UsTAwY PRAwo zAMÓwIEŃ PUBLICZNYCIł

Rozdzial I
Kryteria i zasady udzielania zanówień publicznych z wylączeniem stosowlnia ustawy

Prawo zamówień publiczDych

$2
1. Wydatki publicane mogą być ponoszone na cele i w wysokości ustalonęj w planie

rzeczowo - finansowyrn.
2. Wydatki publiczne powinny być dokon1.wane:

- w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efeldów
z danych nakładów,

- w sposób umożliwiający tęrminową realizację zadań.
3' wartość zamówięnia nie stanowi jed1'rrego i łystarczającego uzasadnienia wyłączenia ze

stoso\łania ustawy Prawo zamówień publicznych, albowiem zamawiający winien jeszcze
wkazaó' iż jęgo działanie, w}.rrika np. ze względów organizacyjnych czy ekonomicznych
i nie narusza zapisów usta1ły, dotyczących zakaz\r dzielenia zamówienia na części oraz



zaniżania jego wańości w celu rrniknięcia stosowania plocedul olaz zasad i trybów

udzięlania zamówień'

Rozdział ll
Procedura wszczęcia i prŹeprowadzenia postępowania zamówień publicznych

z wyłączeniem siosowania ustawy Prawo zamówień publicznych

$3
1. Zgodnie z alt.4, ust. 8 ustawy pzp._ do zamówięń i konkulsów, których waltość nie

pźekacza wyrazonej w złoĘch kwoty 30 ooo euro _ nię stosuję się pźępisów ustawy

pzp,
z. i-;&ięt"oi" zamówienia publicanego na podstawię art. 4, ust. 8 ustawy Plawo zamówień

publicznych wirmo być poprzedzonę oszacowaniem wartości zamówięnia publiczrrego

* op*ciu o cenę Eńo w1nikaj ącą z Rozporządzenia Plezęsa Rady Minisbów z dnia

23 grudnia 201ir w sprawie średniego kutsu złotego w śosunku.do ęrrro stanowiącego

podstawę przeliczaniu *artoś"i 
'amó*i"ń 

publicznych (Dz. U' z'dnia 31 grudnia 2013r)'

r. ż*a'u;e .ię o'ielęnia zamówienia oraz zanizania wartości zamówienia w celu rmiknięcia

$osow;da uslawy lub uniknięcia procedul udzielania zamówień publicznych okeśionych
ustawąPra'\'o zamóv/ięń publicunych.

s4
1 . Uploszczone plocedury udzielania zamówień :

a) zamówienia o wańości do 5 000 euro'
b) zarrówienia o wańości przekraczłjącej 5 000 euro do 15 000 euro'
c) zaEówienia o wańości przekraczającej 15 000 euro do 30 000 euro'

ss
1. Do zamówień, hórych wartość szaculkowa nie przekacza kwoty wskazanej w $ 4,

ust. 1, Iit. anie stosuje się postalowień niniejszego regulaminu.

2. Plocedu!ę udzielenia zamówięnia o wartości szacuŃowej wskazanej w $ 4, ust' 1, lit' b

wszczyna się po uprzedniej akceptacji kierownika zamawiającego w formie zebrania cen

kierując zap1łaniJofertowe do przpajmniej trzech oferęntów telęfonicznie lub pocaą

ęlektroniczrĘ faksęm, pisemnie sporządzając notatkę z przeplowadzonego badania rynku'

Notatkę sporŻądza upravniony pracownik lub kierownik.

3 . Procedurę udzielenia zamówienia o wartości szacunkow€j wskazanej w $ 4, ust' 1 , lit' c

wszczyna się po uprzedniej akceptacji kierorłnika zamawiającego w formję- zebrania cen

aoręcźając zai1tanie ofertówe do prz1najmniej trzech oferentów pocaąelektronicaną

fakseniub piiemnie sporządzając protokół po zeblaniu ofęń cenovych' Protokół

sporządza uprawniony pracownik 1ub kierownik.

Rozdzial III
Dokumentowatrie poŚtępowania zamówienia publicznego z wylączeDiem śtosowania

ustawy Prawo zamówień publicznych

$6
1.Notatka o której mowa w $ 5, pkt.2 zawiera:

1 ) opis plzedmiotu zamówienia,
' 2) termin realizacji zamówienią



3) aktualna wańość przedmiotu zamówienia,
4) pĘęliczęnię wańości zamówienia ze złotych na lównowaltośó w)Tżoną w ęulo'

przy zastosowaniu średniego kursu złotego, ogłaszanego przez Prezesa Rady
Ministrów na podstawie ań.35 ust.3 ustawy Pzp,

5) nazwę i adres rłykonawców do których (co najmniej 3 wykonawców) skielowano
zapytarie,

6) proponow'ana cena oraz irne kryteńa wyboru ofęrty,
7) datę uzyskania informacji'
8) propozycj e udzielenia zamówienia wybranemu wykonawcy.

Wzól hotątki stanowi załączłlik hr 1 do rcg1lamin1t

2. Badanie rynku/ ocena może być przeprowadzone telefonicmie, pocztą elekhoniczną,
faksem , pisemnie, zapraszając do składnia ofeń taka liczbę wykonawcó\ł
świadcu ących dostawy, usługi lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia,
która zapewnia konkurencje oraz wybór najkorzystniejszej oferty (co najrnniej 3

wykonawców).
3' Zamavłiający udziela zamówienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejszą

ofeńę telefonicmie, pocaą elelr:honicaną faksem lub pisemnie.
4. Ptzy zarnó.'aienlach o wańości vr'skazanęj w s 4, ust 1, lit. b zawięla się rrmowę'

sporządza zamówienie lub zlęcęnie w formie pisemnej .

s7
1. Protokół z zap}'tania ofertowęgo o L1ór}Tn mowa w $ 4, ust. 1,lit c za'lviera:

1) opis przedmiotu zamówienią
2) termnrealizĄi l wykonania zamówienia,
3) akfualną waność p.zedmiofu zamówienia, oszacowaną tra podstawie cen rynkowych

lub kosztorysq
4) przeliczenie wartości zamówięnia ze zlotych na rółłnowańość w euro, pruy

zastosowaniu średniego ku$u złotego, ogłoszolego ptzezPrezesa Rady Minis&ów m
podstańe art. 35 ust. 3 usra\ł? Pzp.

5) dane osoby, kóra dokonała ustalenia wartości zamówienia,
6) datę ustalenia waltości zamówienia (nie wcześniej niż na 3 m-ce dla dostaw i usfug

lub 6 m-cy dla robót budowlanych, przed dniem wszczęcia postą)owania),
7) nazwę i a&es potencjalnych wykonawców zamówienią
8) dane osób odpowiedzia|rrych za rcalizację zamówienia.

Wzór orotokołu stanowi załacznik nr 2 do regulaminu

2. Dla zamówień publicznych o wartości wskazanej w $ 4, ust. 1, lit c) przeplo\ładza się
poczta elektroniczną pisemnie lub poprzęz pońale www przegląd ceą zątaszając do
składania ofert taka liczbę wykonawcóW świadczących dostawy, usługi lub roboĘ budowlane
będące przedmiotem zamówień, która zap€łnia konkurencje oraz \łYbóI najkorzystniejszej
oferty lub drukując ofefiy z poftalu www (co najmniej 3 wykonawców);
3. Zamawlający tldziela zamówienia wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejsza ofertę
pocztą elekhoniczna, faksem, pisemnie lub na portalu www;
4. Formularz zap}'tania ofęrtowego można ló\łnieŹ zamięścić na stonię iltęrnętowej _ do
pobrania.
Wzór.formuląrza stanowi załacznik nr 3 do regulaminu



5. Po otz}maniu ofeńy wykonawców' praco\łnik wlziaczony do przeprowadzenia
postępowaria zobowięaay jęst do spoęądzenia protokołru z przeprowadzonego
zap}'tania ofeltowęgo'

6. Udzielenie zamówienia możli\'r'ę j est w prypadku otrzymania, co najmniej jedlej wahej
ofeńy.

7. Zamówieńa udzięla się {Tkonawcy, który złozył najkorzystniejsza ofertę.
8. Udzielęnie zamówienia zatwięrdza Kierownik zamawiającego lub osoba uprawniona -

zgodnie z właściwością
9. Z wybranyn wykonawcą zawiera się umowę/zlecenie/zamówienie w formie pisemnej '
10. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawcę za realizacje zamówieńą nalęży

dołączyć umowę lub zlecenje/zamówienie '
l 1. Przeprowadzenie badania,iocena rynku potencjalnych wykonawców nię ma zastosowania
w przypadku gdy ze względu na szczególrry charakter i lodzaj dostaw, usfug i rcbót
budowlanych uzasadnionę jest zlecenie realizacji zamówienia kolkretnemu wyko[arvcy.
Przesłanki wyboru wykonawcy naleł dołączyć do protokołu.

Rozdzial IV
odpowiedzialność za przygotowanie i przeprowadzenie postępowaDia

s8
odpowiedzialność za przygotowanie i przeprowadzenie postą)owania o udzięlenie
zamówienia publicznego z łyłączeniem stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień
publicznych ponosi kięrownik jedlostki, a także inne osoby w zakresie w jakim powierzono
im cz'mości w postępowaniu oraz cz}łności zlr]iązalle zwąEotowaniem postępowania.

DzlAŁ I]I
PoSTA'|IoWIENIA KoŃcowE

se
Dokumentacja z poĘpowania o udzielenie zamówienia prowadzona jest przez placownika
wyznaczonego' który jest odpowiedzia]ny za jego realizację.

s10
obowiązkiem wyznaczonego pracow]dka odpowiedzialnego za ptzeptowadzenile
postępowadajęst bezshome omz rŻętelne z dołożęniem na1e449j stalaDności przygoto\łanie
postępowada o udzielenie zamówienia publiczrrego'

s11
Na pisemny wniosek osoby prowadzącej postępowanie w szczegóhie uzasadnionych
prz}?adkach kięrownik możę wyrazić zgodę na odsĘpstwa od stosowania niniejszego
Ięgu1aminu.

s12
Zmiany do Regulaminu mogą być dokon}.wane w trybie właścir4tn dlajego uchwalenia.

Uti2pc



załącznik Nr 3 do Regulaniku udzielania
zanó*ień publicznych ldórych 

'9altość 
kie

plzebącza b)aty 30 r's. euro

pieczątka oferenta miejscowość' data

ZAPYTANM OFf,RTOWE

l. zamawiający

(naz\łt zamawiającego )

- Zaprasza do złoźenia ofelt na:

2' Przedmiol zamówienia ...........'..'.....
3. Termin realizacji zamówienia...... '.. '...
4. Okes gwarancji..
5. Miejsce i termin złożenia ofeńy... ''. ''..
6. Terrnin otwarcia ofe.ty... ..... ,.. ,..,..,..
7. warurlki platności.. '.... ... ' '. .. ' 

.. ... ... '

8. osoba upoważniona do kontaltu z wykonawcarri........ ... ...
9. sposób prŻygotowania oferty: ofertę należT sporządzić w fomie pisemnie' wjęzyku

polskim
l0. Treść oferty:

a. Nazwa wykonawcy... ... ..... ,. ,,..,..,..,.
b. Adrcs wykonawcy.....,..,. ,.....,. .,..,. ,

c. NIP.................
d' oferuję łykonanię pĘędmiofu zamórvienia za:

cęnę netto.'. '. '.................. '.......słovmie....... '.................
Stawka podatku vAT
cęnę brutto ....słownie.............

ę. oświadczam, żę zapoznałem się z opisem pżedmiotu zamówienia i nie wnoszę do
D1ęEo zastzężei'

f. Termin realizacji zamówienia'.. ... ... '...
g. Okes gwarancj i. .

h. Potwięrdzam termin realizacji zamówieńa do dnia... ... .......
i. wyrazan zgodę na waruŃi płatności okeśIone w zap;'taniu cenowyrn.

Data i podpis osoby upo\łażnionej

pieczęć WkonTlrcy



zał1cznik Nr ] do Reg!]a inu ud2ielfuid
zanóvień Publicznych' ldórych welość nie
pźebacŻa kvoty 30 tys. e ło

pieczęć zamawiaj ącego

Notatka z przeprowedzonego badania/oceny rylku zaEówie a o wańości

od 5 000 do 15 000 euro.

1. opis prŻedmiotu zalrówiedaj

3. wartość zamówienia' '. ''. '''..'.''''. ''. '''.' '.zł netto +..'.....'..'.% vAT, ustalona na podstawie:

2. Termin realizacj7v/ykonania ząmówieda

waność zamówienia w erEo.'....''.'...'.''..'..'..''.'...'.''..'...,...........(Przeliczonaz8oahiez
Rozporząalzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 23 $udnia 2013 r.)

Nazwisko i imię osob' kóra ustaliła wartość

zamówienia' '. ' ' '..'.' '..'.
Data uslaleda \ł artości zamówienia ....'-.' '.'-.' '.'

7. InforEacje dotyczące c€ny i innych kyteńów wyboru of€rty uzyskaDo od:

lnformacje uzyskano w
alniach

4,

6.

Lp. Nazwa i adres wykonawcy lnne Ę'teńa (wyEienić) ofęrowaBa cena

1

2

3

wybraDo ł)kolawcę ff

8.

9.

10.

ll.

Uzasatlrienie wyboru ofeńy najkorŻystniejszej

Notatkę sporządziłła

Zatwierdzan do realizacji. .......... .. DAiA I PoDPls osoBY UPoWAżtllo{EJ



Zalącznik Nr 2 do Regulaninu
dzie\ahia zanówień publicznlch,

których y]arlość nie przekracza lc,łat),
30 rys. euro

(pieczęć adresorva Zamawiającego)

PRoToKÓŁ z ZAPYTANIA oFERTowEGo
wARToŚcI PRZEKRACZAJACEJ 15 00o

l . opis prŻedmiofu zamówi€nia

(data)

w SPRAWIE ZAMÓWIENIA o
EURO DO 30 OOO EURO.

2' Temin lealizacj i/łTkonania zamówi€nia

3' waltość zarnówienia' ' ' ' ' '.' '.''.' ' .. ' ...... ....zł netto + '.. '...''.' '.% vAT, ustalona na podstawie:

wańość zamówjenia w eruo . . . 
' 

. . 
' 

. . . . . ' . . ' . . . . . . 
' 
. 

' 
. . 

' 
. . 

' 
. . . . ' . . ' . ' ' . ' ' ' ' 

. . 
' 
. ' ' 

. (Przeliczona zgodnie z
Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 23 gudnia 2013 I')

Nazwisko i imię osoby, kóra ustaliła wartość
zamó$ienia''''''..'''''
Data ustalenja saności zamówienia'''.''''''''

w &iu '.. '.. '.. ' '. . ' ' ' ' ' . ' ' .. ' .. ' . ' '.zaproszono do udziału w poŃępowaniu niŻej rłymi€nionych wykonawców
poprzez dostatczenie/przesłanie faksem formularza zaDtania c€now€go' kóry stanowi integraĘ część
nini€jszej dokumentacji.

wteminiedodnia..''.'..''-.'_'_'.-'..''-.'-.'-_'_dogodz'.'.'.....''plzedstawionoponiŹszeof€rty:

5.

6.

9' Uzasadni€nie vyboru oferty najkorzystniejszej

Data

ZATWIERDZAM
(podpis ldrlorika.jednos*i)

Lp. Nazwa wykonawcy Adres Cena netto Cena brutto uwagl

I
Ż
3



REJESTR zAMÓwIEŃ PUBLICZNYCH, KTÓRYCH wARTośc NIE
PRZEKRACZA w\aRAżoi\TJ w zŁoTYcII RÓwNowARToŚcI xwoty so'ooo

EURO

Lp Numer
zamówięńa

Przedmiot
zŹLmowlenra

Data zawarcia
umowy/złożenia
zamówienia

wańość
zamówięnia
netto/brutto

Data
zako{tczeńa
realizacji
zamówięnia

uwagl


